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ARBEITSSTELLE

Frieden

Stellenausschreibung
Verwaltungsmitarbeiter/Verwaltungsmitarbeiterin

Beim Ev.-Luth. Landeskirchenamt Sachsens ist Stelle eines  Ansprechperson
Verwaltungsmitarbeiters / einer Verwaltungsmitarbeiterin in  Anne Rompke
der Arbeitsstelle Gerechtigkeit, Frieden, Bewahrung der

Schopfung im Umfang von 25% zu besetzen. Paul-List-Str. 19
04103 Leipzi
Dienstbeginn: zum nachstmdglichen Zeitpunkt PZI8
Dienstumfang: Teilzeit 25 Prozent (10 h / Woche) anne-kristin.roempke@evlks.de
Dienstort: 04103 Leipzig, Paul-List-Strafie 19

Die Arbeitsstelle Gerechtigkeit, Frieden, Bewahrung der Schépfung ist eine Fach- und
Service-Stelle der Landeskirche fiir die Fragen des konziliaren Prozesses. Das Ziel der
Arbeit ist es, sowohl in Kirchgemeinden und Gruppen als auch in kirchlichen
Institutionen bis hin zu Entscheidungsgremien der Landeskirche das Bewusstsein flr
die Fragen von Gerechtigkeit, Frieden und Bewahrung der Schépfung zu scharfen und
konkrete Unterstlitzung zu geben.

Aufgabenschwerpunkte:

e Sekretariats- und Assistenzaufgaben (Abrechnungen, Au3enkontakte,
Aktualisierung der Homepage

e Verwaltungstechnische Begleitung von Manahmen und Aktionen

e Mitwirkung bei Projekten

Anforderungen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann / Kauffrau fir
Burokommunikation bzw. ein vergleichbarer Abschluss

e Kenntnisse der kirchlichen Verwaltung und der kirchlichen Strukturen

o Eigenstandige, umsichtige Arbeitsweise und Medienkompetenz

e ausgezeichnete Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

e sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Programmen Word, Excel,
PowerPoint, Outlook; Umgang mit Grafikprogrammen wie Canva wiinschenswert

e gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Zugehorigkeit zu einer Gliedkirche der EKD
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Gemaf den landeskirchlichen Bestimmungen (KDVO) erfolgt die Vergitung in
Entgeltgruppe 4 sowie die Zahlung u. a. von Jahressonderzahlung,
vermodgenswirksamen Leistungen, betrieblicher Altersversorgung Uber die
Evangelische Zusatzversorgungskasse.

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise fiir Frauen und Manner geeignet.
Insbesondere mochten wir auch schwerbehinderte Menschen férdern und
bitten diese, sich bei entsprechender Eignung zu bewerben.

Rickfragen richten Sie bitte an Anne-Kristin.Roempke®@evlks.de.

Vollstandige und ausflihrliche Bewerbungen sind bis 21. Juni 2024 an bewerbung-
kirche@evlks.de zu richten.
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